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COMO INCLESADR A CESTION EN LINEA
Para solicitar apremio corporal

Acceder a Consulta Privada-Gestion en Linea

. >

Numero de cédula.

Contrasefia que s w—|
brinda en los diferentes
despachos electronicos.

Clvidé mi Contraseiia

'

Ingresar

firmadigital

Permite reestablecer contrasefias sin
que sea necesario ir a los despachos
judiciales.

Consultas que
se pueden realizar

i

Usuarios que cuenten con el sistema de
firma digital.

Servicios disponibles
para envio

Consultas de acceso privado

2 Consulta por nimero de expediente
J Consulta por partes

J Consulta por nimero de voto

3 Consulta de la agenda

2 validacién de documentos

J Consulta de notificaciones

2 Buzdn de Notificaciones en Linea

J Administracion de Plantillas

| Envio de casos nuevos

J Envio de escritos

2 Consulta de envio de escritos y demandas

| Solicitud de 6rdenes de apremio

Servicios Disponibles

Una vez que ingresamos los datos, el sistema
muestra las diferentes consultas que pueden
realizar las personas que tienen procesos en
los Despachos Judiciales, como consultar por

nombre, cedula o expediente, entre otros.

La opcion de servicios permite a los usuarios
enviar casos nuevos, asi como escritos ademas
permite consultar el envio de cada uno de estos.
Asi como administrar plantillas que le permite

acelerar el proceso de envio de demandas, utiles
cuando se requiere enviar varias demandas con
datos similares.



A continuacion se detallan cada una de las consultas
Y servicios presentes en este sistema.

Consultas de acceso privado

| |3 Consulta por ndmero de expediente l\

|0 Consulta por partes

|_J Consulta por nimero de voto
|0 Consulta de la agenda

|J Validacion de documentos

|2 Consulta de notificaciones

|0 Buzdén de Motificaciones en Linea

Consultas por ndmero de Expediente

No ario seleccionar el circuito y despacho judicial. El requisito es ingresar al menos una opcian

Circuito Judicial: T0DOSL0S CRCUTOS v

Demscho Judicial: T0DOS L0S DESPACHOS v

Nimero de Expediente: Afio | Consecutivo | Oficina | Ma

Digitamos el nimero de expediente tal y como se ve en la imagen, no es necesario seleccionar el

circuito judicial o despacho.

Consultas de acceso privado

|_| Consulta por nimero de expediente

| \J Consulta por partes

2 Consulta por nimero de voto
|J Consulta de la agenda

|3 validacién de documentos

|J Consulta de notificaciones

|0 Buzdn de Notificaciones en Linea

M TODOS LOS DESPACHOS v
[©]

Consultas por datos de las partes

No es necesario ingresar todas las opciones. El requisito, ingresar al menos una opcién

Circuito Judicial: TODOS LOS CRCUTOS v

Persona Fisica

O Entidad Juridica
Cédula:

Nombre:

primer Apellido:

Segundo Apellido:

Podemos consultar personas fisicas y juridicas por nimero de cédula, por nombre y apellidos. No
es necesario digitar todos los cuatro criterios de busqueda que aparecen en pantalla, podemos solo

digitar algunos de ellos.

Servicios Disponibles

|0 Administracién de Plantillas

| Envio de casos nuevos

| Envio de escritos |

| Consulta de envio de escritos y demandas

| Solicitud de 6rdenes de apremio

Esta opcion permite a los usuarios enviar
escritos a los procesos y asi evitar tener que
asistir a los despachos judiciales y recepcion de
documentos de los diferentes circuitos judiciales

L del pais. Se pueden enviar escritos a cualquier
despacho a nivel nacional que cuente con la
herramienta habilitada.




Los pasos para enviar escritos se detallan a continuacion:

Envio de Escritos 1. Seleccionar Circuito y Despacho donde se
desee enviar el o los escritos.

Datos generales

cuito y el despacho al cusl desea en:

2. Seleccionar si se desea mandar escritos a
Cirait Jcicia SREUTS (DAL BE CARTAGS = un expediente o varios expedientes, buscamos
e = el documento que se va enviar, debe de estar
en el formato indicado en la imagen siguiente.

3. Una vez que adjuntamos el escrito debemos
de llenar la cantidad de folios que tiene el
= escrito, una descripcion pequenia, clara y
- concisa de lo que estamos enviando y por
ultimo debemos de digitar el o los expedientes
a los que vamos a enviar escritos. Una vez
realizado lo anterior, seleccionamos la opcién
de guardar (tercera imagen en recuadro) y por
ultimo la opcién de enviar.

Consulta de envio de escritos y demandas

SERVICIO DE SOLICITUD DE ORDENES DE APREMIO

Documentacion para el Usuario.

1- El usuario ingresara al sistema de Gestion en Linea y procedera a autenticarse, para ello debera
contar con su respectivo usuario y contrasefia como se detallo al inicio del presente documento.

2- Ingresara a la pestafia de servicios, donde se indica: “Solicitud ordenes de apremio”

T ey
Poder Judicial

Sistema de Consulta en Linea

Servicios Contactenos

Servicios Disponibles

I3 administracién de Plantillas

IJ Envio de casos nuevos

i@ Envio de escritos

i@ Consulta de envio de escritos y demandas

| Solicitud ordenes de apremio

3- Posteriormente se le desplegara una pantalla, donde digitara en este caso el nimero de
expediente, en el cual llenard la solicitud de orden de apremio



Poder Judicial

Sistema de Consulta en Linea

Consulta Privada Servicios Contactenos Ayuda

Solicitud de Apremio Corporal Bienvenido

&=

Bienvenido:JOHANA AGUILAR

No es necesario seleccionar el circuits y despacho judicial. El requisits es ingresar al menos una opeisn.

Circuito Judicial: TODOS LOS CIRCUITOS =

CHACON
Despacho Judicial: TODOS LOS DESPACHOS =1 Cambiar contraseda
Reaistrar Cuenta Correc
Nimero de Expediente: |Afio |[Consecutivo| [Oficina | Materia Salir
Noticias

Ahora puede consultar las.

4- Lo que mostrara cuando se realice la consulta sera el nimero de Legajo de Apremio Corporal,
correspondiente al expediente que se digito, en caso de que exista el expediente principal con
ese numero digitado, si no existe el numero digitado, le indicara el siguiente mensaje

No == posible mostrar =l sxgedi=nts consultado.
Esto == d=be = gus no =si= registrado como part= o
no exisle =l expedi=nle con los crilerios de
.1 “usgueds ingresados.
Contacte al d=spacho o revise sus criterios d=
busgue=da. it

5- Ahora bien si existe el expediente pero no existe el legajo de apremio, este lo creara
inmediatamente al darle click el usuario al boton de buscar, en caso de que ya exista un legajo
0 varios legajos de apremio sobre el nimero de expediente consultado, la orden de apremio se
creara sobre el legajo mas reciente de forma automatica.

(o>}
T

Seguidamente, se le desplegara en pantalla al usuario, el formulario de solicitud de orden de
apremio Corporal.

= Dobe Honar ol flormulano doe solicilud do ordoen de Aprenno Corporals .

aaaaaa ciloresnaTs ]

Il ommmrme Smreches (res == Gire soremmio)

Il i mrie Gated mersomeimente = i Solicls S= Srosimided donds vive o traboie = dermondede




7- Elusuario, completara los datos, en caso de que los datos que jal6 la solicitud como la direccion
o el teléfono, ya no sea el que se indica, podra modificarlo sin ningdn problema

Srrises ANA EUGENIA ARAYA FONSECA =1 ||

CURRIDADAT, DETRAS DE LA MUNICIPALIDAD =

[EEEERET |
0107650975 I

JAVICR ACOSTA LE FRANC =l

CURRIDABAT,., COSTADO ESTE DEL BANCO, CASA COLOR BLANCA =

[l Snlicitad: Estado del monto que actoalments me adends =l demandado

[Flaguinaldo

[l salarnoc Escolar

8- El usuario procedera a darle click al boton de guardar, cuando este haya completado los datos.
Y si desea se le desplegue el comprobante, lo dejaré de este forma(como se muestra en la
imagen), en caso contrario debera posicionarse encima del check donde se indica ‘imprimir
comprobante” para que este no se le desplegué

» Guardar Ellmprirr.ir Comprobante

9- Se desplegara el comprobante de envio
10- Si desea , podra escoger la opcion, para guardarlo o para proceder a imprimirlo
11- Podra el usuario ingresar a la pestafia de documentos y ver de inmediato la solicitud generada.

12- Al despacho le ingresaré un correo, alertandole de la Solicitud presentada al expediente.

Contactenos

Poder Judicial de Costa Rica

1eletonos 2295-4942 /2295-4376/2295-4939
Fax

Linea gratuta:
C-mait

apj@poder-judicial.gc.cr

icticial oo o




Horario de atencion:
Lunes a viernes de 7:30 a.m.a 12:00 m.d.
y de 1:00 p.m.a 4:30 p.m.

PISAV PAVAS
Tels.: 2291-5846 / 2291-5875 - Fax: 2291-5869
Direccion: Del Banco Nacional, ubicado al costado este
de la Embajada Americana |50 metros al este, edificio
de tres pisos color gris.

PISAV TRES RiOS
Tels.: 2279-5064 / 2278-2233 - Fax: 2278-0600
Direccion: 400 metros al oeste del Cementerio Central,
edificio de dos plantas contiguo al restaurante,
El Taller del Artista.

PISAV SAN JOAQUIN DE FLORES
Tels.: 2265-5640 / 2265-7833 - Fax: 2265-8038
Direccion: San Joaquin de Flores, del Banco Nacional
300 metros al Oeste, edificio de dos plantas color
gris con azul.

PISAV SIQUIRRES
Tels.: 2768-9204 / 2768-2628 / 2768-1033 - Fax: 2768-5829
Direccion: 150m norte del Banco Nacional de Siquirres.
Edificio de dos plantas, contiguo a Acueductos
y Alcantarillados (AyA).
Horario de atencion: Lunes a Viernes de 7:00 a.m
a [1:30 a.m.y de 1:00 p.m.a 4:30 p.m.

GRAFICAS
OT. 49747 M



